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Ana ekran ve bölümler
Editörün ana bölümlerini aşağıdaki görsel üzerinden tanıyın.

Üst araç çubuğu:
Yeni plan, dosya açma, kaydetme ve PDF/PNG çıktısı.

Çizim araçları:
Seç / Taşı, Çizgi, Yön Oku, Metin ve Dikdörtgen.

Sol panel:
Pafta şablonu, sembol kütüphanesi ve belge ayarları.

Çalışma alanı:
Kat planını ve güvenlik işaretlerini yerleştirdiğiniz bölüm.

Durum çubuğu:
Kayıt durumu, yakınlaştırma ve seçili öğe bilgileri.
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Hızlı başlangıç: ilk 10 dakika
Bu adımları sırayla uygulayarak ilk krokinizi hazırlayın.

1
kroki.guvenlikkulturu.com adresini açın
Tarayıcınızda editörü başlatın.

2
Yeni Plan seçin
Boş bir çalışma oluşturun.

3
Pafta Şablonu bölümünü açın
Sade Kroki, Kurumsal A3 veya Kurumsal A4 şablonunu seçin.

4
Belge bilgilerini girin
Başlık ve plan adını yazın.
Acil durum ekiplerini girmeyecekseniz sol bilgi panelini kapatın.

5
Kat Planı Yükle düğmesine basın
JPG, PNG veya PDF kat planınızı seçin.

6
Sembol Kütüphanesi bölümünü açın
İşaretleri seçip plan üzerinde doğru yerlere yerleştirin.

7
Acil Kaçış Güzergâhı aracını kullanın
Tahliye yolunu ve çıkış yönünü işaretleyin.

8
Projeyi kaydedin ve çıktı alın
Önce .gkplan dosyasını kaydedin, ardından PNG ve /veya PDF çıktısını alın.

Önemli: Otomatik kayıt kapalıdır. Düzenli olarak Kaydet düğmesine basın.

Giriş için size iletilen abonelik bilgilerini kullanın.
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1. Yeni plan ve pafta hazırlama
İlk olarak çalışma sayfasını ve krokinin başlığını oluşturun.

www.guvenlikkulturu.com 3

1 Yeni Plan düğmesine basın
Üst menüdeki Yeni Plan düğmesiyle boş pafta açılır.

2 Pafta Şablonu bölümünü açın
Soldaki bölümden Sade Kroki, Kurumsal A3 veya Kurumsal A4 şablonunu seçin.

3 Başlık ve Plan Adı yazın
Örnek: Başlık ACİL DURUM KROKİSİ, Plan Adı ZEMİN KAT PLANI.

4 Bilgi panellerini ayarlayın
Sol bilgi paneli, sağ sembol paneli ve alt bilgi bandının görünürlüğünü ihtiyacınıza göre seçin.

Ekranda nerede?

İpucu: Şablonu ve plan adını sembol eklemeden önce belirlemek daha kolaydır.
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2. Kat planını yükleme
Mevcut kat planını paftaya ekleyin ve görünümünü ayarlayın.
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1 Kat Planı Yükle seçin
Üst menüde Kat Planı Yükle düğmesine basın.

2 Dosyanızı seçin
JPG, PNG veya PDF dosyası yükleyebilirsiniz. PDF dosyasının ilk sayfası kullanılır.

3 Görünümü düzenleyin
Sığdır tüm paftayı ekrana getirir. + ve − yakınlaştırır veya uzaklaştırır. PAN görünümü kaydırır.

Kontrol edin: Duvarlar, kapılar, koridorlar, merdivenler ve çıkışlar okunabilir olmalı. PDF yüklemek için
internet bağlantısı gerekebilir.
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3. Sembolleri yerleştirme
Önce en gerekli işaretleri ekleyin: acil çıkış, yangın söndürücü, ilk yardım ve bulunduğunuz yer.
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1 Sembol Kütüphanesi bölümünü açın
Soldan ilgili kategoriyi açın: Konum, Acil Durum ve Tahliye, Yangın veya İlk Yardım.

2 Sembolü plana ekleyin
İşarete tıklayın veya sembolü plan üzerindeki uygun noktaya sürükleyip bırakın.

3 Doğru konumu kontrol edin
Sembolün gerçek ekipman ya da çıkış noktasını gösterdiğinden emin olun.

En sık kullanılacak semboller

Konum

Acil durum / tahliye
Yangın

İlk yardım

İpucu: Acil çıkış işaretlerini doğru yöne yerleştirin. Kullanılan semboller sağdaki açıklama listesinde
otomatik gösterilir.
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4. Sembolü taşıma, döndürme ve silme
Yanlış konumdaki bir sembolü yeniden eklemeniz gerekmez.
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1 Seç / Taşı aracını etkinleştirin
Düzenlemek istediğiniz sembole tıklayın.

2 Yerini ve boyutunu değiştirin
Sembolü sürükleyerek taşıyın. Seçili öğe çubuğundan X, Y, Genişlik ve Yükseklik değerlerini
düzenleyebilirsiniz.

3 Yönünü düzeltin
Döndürme ayarını kullanarak sembolün yönünü gerçek çıkışa göre ayarlayın.

4 Gereksiz sembolü silin
Sembol seçiliyken Sil düğmesine basın. Geri al / ileri al oklarıyla son işlemleri değiştirebilirsiniz.

Dikkat: Döndürdükten sonra özellikle acil çıkış işaretinin yönünü yeniden kontrol edin.
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5. Tahliye güzergâhı çizme
Kullanıcının bulunduğu yerden güvenli çıkışa ilerleyişini anlaşılır biçimde gösterin.
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1 Acil Durum ve Tahliye bölümünü açın
Acil Kaçış Güzergâhı aracını seçin.

2 Güzergâhı işaretleyin
Koridorları ve dönüşleri izleyerek gerçek tahliye yolunu çizin. Yön oklarının çıkışa doğru
baktığını kontrol edin.

3 Çizimi bitirin
Çizim aracının türüne göre işlemi tamamlayın; güzergâh türü çizimlerde Enter veya çift tıklama
bitirir, Esc iptal eder.

4 Çıkış işaretlerini ekleyin
Uygun acil çıkış sembollerini ve gerekiyorsa Buradasınız işaretini yerleştirin.

Güvenlik kontrolü: Tahliye yolu kapalı bir bölgeye yönelmemeli; işaretlenen yol, işyerinin gerçek acil
durum düzeniyle uyumlu olmalıdır.
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6. Diğer çizim araçları
Gerektiğinde plan üzerine çizgi, yön oku, metin veya dikdörtgen ekleyebilirsiniz.

1 Çizgi
İşaretlemek istediğiniz çizginin başlangıç ve bitiş noktalarını belirleyin.

2 Yön Oku
Başlangıç ve bitişi belirleyin; çizimi çift tıklayarak bitirin.

3 Metin
Pafta üzerinde açıklama ekleyin; metin alanını düzenleyip uygulayın.

4 Dikdörtgen
Bir alanı çevrelemek için sürükleyerek dikdörtgen oluşturun.
Seçili şeklin renk ve kalınlığını düzenleyin.

Örnek: farklı semboller ve çizgisel işaretlemeler

İpucu: Çizim araçlarını yalnızca gerekli olduğunda kullanın.

Gereksiz işaretler krokide okunabilirliği azaltır.
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7. Pafta ve acil durum bilgileri
Krokiyi tamamlamadan önce belge ve iletişim alanlarını kontrol edin.

1 Pafta Bilgileri bölümünü açın
Doküman No, Revizyon No, Yayın Tarihi, Hazırlayan,
Kontrol Eden ve Onaylayan alanlarını doldurun.

2 Sol Panel Editörü (isteğe bağlı)
Acil durum ekiplerini ve ekip üyelerinin ad/telefon bilgilerini
eklemek isterseniz bu bölümü kullanın.

3 Acil numaralar ve yakın hastaneler (isteğe bağlı)
Bilgileri güncel kaynaklardan doğrulayarak girin.
Kullanmayacaksanız Pafta Şablonu > Sol bilgi paneli seçimini kapatın.

Pafta bilgileri Acil durum ekipleri

Kontrol edin: Ekip ve hastane telefonları güncel işletme bilgilerinden
alınmalıdır.
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8. Kaydetme, yeniden açma ve çıktı
Düzenlenebilir proje dosyasını saklamak, PDF indirmekten farklıdır.
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1 Kaydet düğmesine basın
Çalışmanızı .gkplan biçiminde kaydedin. Bu dosya daha sonra düzenlenebilir.

2 Farklı Kaydet ile kopya oluşturun
Yeni dosya adıyla ayrı bir çalışma veya revizyon saklayın.

3 Dosya Aç ile projeyi yeniden açın
Önceden kaydettiğiniz .gkplan dosyasını seçin.

4 PNG veya PDF çıktısı alın
PNG görsel, PDF belge çıktısı oluşturur. Çıktı aldıktan sonra dosyayı açıp okunabilirliğini kontrol
edin.

Dosya türleri arasındaki fark

.gkplan: Editörde yeniden açıp değiştirebileceğiniz çalışma dosyası.

PDF: Yazdırma ve paylaşma amaçlı belge.

PNG: Görsel olarak paylaşılabilen kroki.

Unutmayın: Otomatik kayıt kapalıdır. Düzenlemeleri kaydedin; PDF veya PNG çıktısı, düzenlenebilir
proje dosyasının yerine geçmez.
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9. Sembol kütüphanesi: neler var?
Tüm sembolleri ezberlemeniz gerekmez. İhtiyacınız olan kategoriyi açıp uygun işareti seçin.
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Konum

Buradasınız, You are here, Pusula Gülü

Acil Durum ve Tahliye

Acil Çıkış; sağ/sol çıkış; aşağı/sağa/sola/yukarı ok; toplanma alanı; acil telefon; acil duş; göz duşu; kaçış güzergâhı

Yangın

Yangın söndürme cihazı, yangın dolabı, alarm butonu, yangın merdiveni, yangın telefonu, hidrant, sprinkler kontrol
noktası, itfaiye bağlantı noktası ve yönlendirme işaretleri

İlk Yardım

İlk yardım, ilk yardım dolabı, Kızılay/Kızılhaç, OED (yeşil/kırmızı), sedye

Uyarı İşaretleri

Basınçlı gaz, patlayıcı ortam, acil yük, aşındırıcı madde, biyolojik tehlike, düşük sıcaklık, elektrik tehlikesi, forklift,
genel tehlike, radyasyon ve diğer uyarılar

Emredici İşaretler

Genel zorunluluk, emniyet kemeri, koruyucu ayakkabı, baret, eldiven, giysi, gözlük, kulaklık, solunum maskesi, yaya
yolu, yüz koruyucu siperlik

Elektrik

Dağıtım panosu, ana elektrik panosu, acil elektrik kesme, jeneratör, UPS, ayırma noktası, acil stop, trafo, güneş
paneli, PV DC ayırma, batarya, inverter, üretim ünitesi, şarj noktası

Gaz / Yakıt / Basınçlı Ekipman

Ana gaz kesme vanası, tank kesme, hat kesme, acil gaz/yakıt kesme, regülatör, sayaç, tank, tüp grubu, tüp deposu,
yakıt ikmali, gaz dedektörü, kazan, boyler, basınçlı hava tankı, kompresör, tahliye/emniyet vanası

Maden / Yeraltı

Hayat hattı, temiz/dönüş havası yönü, hayat hattı yön/bağlantı/reflektör, galeri kesişimi, ferdi kurtarıcı, oksijenli
kurtarıcı istasyonu, sığınma odası, kurtarma ekipmanı, teneffüs istasyonu, havalandırma, gaz ölçümü, personel
takip, yerüstü çıkışı, tehlike ve izolasyon bölgeleri

Önemli: Sembol seçimi, işletmenin gerçek ekipmanları ve geçerli güvenlik işaretleriyle uyumlu olmalıdır.
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10. Krokiyi tamamlamadan önce kontrol
PDF çıktısını almadan önce bu listeyi sırayla gözden geçirin.
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Doğru ve güncel kat planını kullandım.

Pafta başlığı ve kat adını doğru yazdım.

Acil çıkışları ve yönlerini doğru işaretledim.

Tahliye güzergâhı gerçek ve kullanılabilir yolu gösteriyor.

Yangın söndürücü, ilk yardım ve diğer ekipmanlar doğru yerde.

Buradasınız işareti, krokinin asılacağı konuma uygun.

Sembol açıklamaları okunuyor ve kullanılan işaretlerle uyumlu.

Acil durum ekipleri, iletişim bilgileri ve pafta alanları güncel.

Çalışmayı .gkplan olarak kaydettim.

PDF çıktısını açtım; yazı ve işaretleri kontrol ettim.

Sık karşılaşılan durumlar
Plan ekrana sığmıyor: Sığdır düğmesini kullanın.

Sembol yanlış yönde: Seç / Taşı ile seçin, Döndürme ayarını değiştirin.

Önceki çalışmaya devam edeceğim: Dosya Aç ile .gkplan dosyasını yükleyin.

Yalnızca PDF kaydettim: Düzenlemeye devam edebilmek için ayrıca .gkplan dosyasını saklayın.

Son hatırlatma: Krokiyi kullanıma sunmadan önce tesisin gerçek durumuyla karşılaştırın ve yetkili
kişilerce kontrol edilmesini sağlayın.



